Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

UMOWA NR 32/DZP/DOK/2024 - projekt umowy
zawarta w Swietochtowicach, w dniu .............. pomiedzy:

Miejskim Przedsiebiorstwem Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach sp.zo.0. z siedziba
w Swietochtowicach przy ul. Tunelowej 2, wpisanym do rejestru przedsiebiorstw prowadzonego przez
Sad Rejonowy Katowice - Wschod Wydziat VIII Gospodarczy KRS, pod nr KRS 0000470158, o kapitale
zaktadowym 35 793 485,00 zt NIP 627-273-60-20 REGON 243271937, reprezentowang przez:

Tomasza Lemanskiego - Prezesa Zarzadu
zwanym w dalszej cze$ci umowy ZAMAWIAJACYM,

a
.............................................. , prowadzacym/3 dziatalnos¢ gospodarcza pod nazwa
................................................. z siedzibga W . kod: ) przy ul
............................ ,NIP: oo, REGON: e, ZWANYM /3 W dalszej czeSci umowy
WYKONAWCA,

lub

................................................ z siedzibg W ...ccccvvevcceeeee. ( KOd: i) PIZY Ul e,
wpisana do Rejestru PrzedsiebiorcOw prowadzonego przez .........cccceeeveenenes W ot see e , Wydziat
......................... Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem ............cc.ccoeeeeee, NIP: i, REGON:

...................... , reprezentowang przez:

zwanym w dalszej cze$ci umowy WYKONAWCA,
W tresci umowy Zamawiajacy i Wykonawca zwani sa rowniez Stronami.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), niniejsza umowa zostaje zawarta bez zastosowania przepisow
w/w ustawy, z uwagi na okolicznos¢, ze jej warto$¢, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz
130 000 ztotych.

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na potrzeby
Miejskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach sp. z o. o., zgodnie
z szczegOtowym opisem przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy -
formularz ofertowy Wykonawcy.

2. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
z korespondencja, zwrotu przesytek niedoreczonych, potwierdzen odbioru w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.z 2023 r., poz. 1640).

3. Przedmiot umowy nie obejmuje przesytek wymagajacych urzedowego potwierdzenia ich nadania
w rozumieniu art. 17 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

4. Integralng czescig umowy jest zapytanie ofertowe stanowigce zatacznik nr 2 do umowy.

§2
Obowigzywanie umowy
1. Umowa zawarta zostaje na czas okreslony i obowiazuje: od dnia zawarcia umowy, nie wcze$niej
jednak niz od dnia 02.01.2025 r. do 31.12.2025 r. z zastrzeZeniem, iZ umowe uznaje sie za
wykonang rowniez w przypadku wykorzystania kwoty stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy,
okreslonej w § 3 ust. 1.

2. W przypadku wypowiedzenia umowy, Strony zobowigzuja sie do dokonania w terminie 2
miesiecy od daty zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych
przesytek, doreczonych przesytek z optatg przerzucong na adresata oraz zastosowanych optat, a
w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na
podstawie wystawionych przez Strony faktur korygujacych.
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§3
Wynagrodzenie
Z tytulu wykonania niniejszej umowy Wykonawcy przystuguje maksymalne wynagrodzenie
uzgodnione na podstawie ztoZonej oferty w wysokosci: ..o zt brutto (stownie:
............................................................... ). Ww. wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter
orientacyjny (szacunkowy) i okreslenie jego kwoty nie bedzie stanowi¢ podstaw rozliczen.
Wynagrodzenie, ktére bedzie przystugiwalo Wykonawcy okre$lone zostanie na podstawie
zrealizowanych przesytek oraz cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy (zatacznik
nr 1 do umowy).

Okreslone w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do umowy) iloSci przesytek sa wielko$ciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Realizacja przedmiotu umowy nastepowac bedzie wedtug rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.
W zwigzku z powyzszym Wykonawcy, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w podanych
w formularzu ofertowym wielko$ciach.

§4

Warunki ptatnosci wynagrodzenia
Rozliczenie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywac¢ sie bedzie miesiecznie.

Podstawg obliczenia naleznych optat bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone, co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych lub oddawczych oraz obowigzujacych optat wedtug cen jednostkowych podanych
przez Wykonawce w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do umowy).

W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane - ilo$¢ i waga przyjetych lub zwréconych
przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/ zwréconych przesytek,
sporzadzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzonego przez Wykonawce.

Zaptata faktury nastapi przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie do 30
dni od dnia jej doreczenia do siedziby Zamawiajacemu.

Za dzien zaplaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wykonawca o$wiadcza, Zze wskazany na fakturze rachunek bankowy znajduje sie na ,biatej liscie
podatnikéw”, o ktérej mowa w art. 96b ustawy o podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity: Dz.
U.2024 poz. 361) oraz ze prowadzony jest do niego rachunek VAT.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przyjecia faktur elektronicznych (nieustrukturyzowanych)

oraz faktur korygujacych elektronicznych pod warunkiem wcze$niejszego udzielenia pisemne;j
zgody na ich otrzymanie.

Zamawiajacy bedzie odbierat od Wykonawcy ustrukturyzowane faktury elektroniczne oraz
ustrukturyzowane faktury Kkorygujace za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania, adres Zamawiajacego na PEF: NIP: 6272736020.

Za nieterminowe ptatnosci faktur Wykonawca ma prawo naliczy¢ odsetki ustawowe.
Wierzytelnosci powstate w wyniku realizacji niniejszej umowy nie mogg by¢ przedmiotem cesji.
§5
Zobowiazania Zamawiajacego
Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy:

1) umieszczanie na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujgcej nadawce i adresata,

2) umieszczenie w lewym gérnym rogu przesytek swojej nazwy oraz adresu w pelnym
brzmieniu za pomoca nadruku lub pieczeci,

3) wypelnianie pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach dla wysytanych
przesytek rejestrowanych, przesytek listowych (oryginat ksigzki nadawczej pozostanie u
Wykonawcy, natomiast kopie, na ktérej Wykonawca kwituje odbior przesytek, zatrzyma
Zamawiajacy),

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wydruku ksigzki nadawczej z programu
komputerowego - wzor spetniajacy okreslone wymogi ksigzki nadawczej zostanie ustalony
pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca,

5) naklejanie na przygotowane listy numeréw ,R” otrzymanych od Wykonawcy i wpisywanie
ich do ksigzki nadawczej, podajgc wartos¢ i wage przesytek,
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6) dostarczenie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyktych przesytek listowych, zestawienia
zawierajacego ilos¢ nadawanych przesytek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci firmowej
Zamawiajgcego,

7) stosowanie do przesytek listowych za potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia
odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy,

8) umieszczenie oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci.

§6
Zobowiazania Wykonawcy

W ramach $wiadczenia ustug objetych przedmiotem umowy Wykonawca zobowigzany jest w
szczegblnosci do:

1) $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym na potrzeby Miejskiego Przedsiebiorstwa
Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach sp. z o. 0., w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i doreczania przesytek z korespondencja, zwrotu przesytek niedoreczonych,
potwierdzen odbioru, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,

2) wykonania swoich obowigzkéw wynikajacych z umowy zgodnie z jej postanowieniami oraz z
najwyzszg starannoscia, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru §wiadczonych przez
siebie ustug oraz obowiazujacymi przepisami prawa i normami,

3) dostarczanie 1 raz dziennie przesytek do siedziby Zamawiajgcego (Biuro podawcze - parter),
w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 10.00 a 13.00.

4) potwierdzenia w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania przesytek

listowych oraz zestawienia nadanych przesytek dla przesytek zwyktych.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nalezytg, w tym terminowa, realizacje przedmiotu
umowy.

§7
Podwykonawcy

Zamawiajacy dopuszcza realizacje cze$ci przedmiotu umowy wyszczegélnionych w ofercie przy
udziale Podwykonawcow.

Za dziatania lub zaniechania podmiotéw, ktéorym Wykonawca powierzyt wykonanie czesci
zamoéwienia, Wykonawca odpowiada jak za wilasne.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany podwykonawcy, zrezygnowac
z podwykonawcy badz wprowadzi¢ podwykonawce w zakresie nie przewidzianym w ofercie.
Sktad podwykonawcéw nie moze zosta¢ zmieniony w czasie realizacji umowy bez wczesniejszego
przedstawienia przez Wykonawce Zamawiajagcemu pisemnej informacji o proponowanej zmianie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za rozliczenia Wykonawcy z podwykonawcami.
Zmiana sktadu, o ktérej mowa w ust. 3 i 4 nie bedzie stanowita zmiany umowy

§8

Kary umowne

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki bgdz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu naleZne
odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego
warto$¢ odszkodowania opisanego, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, na zasadach
przewidzianych przepisami kodeksu cywilnego.

§9

Wypowiedzenie umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy bez zachowania termindw,
w przypadku:

1) gdy Wykonawca zaprzestanie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub zostanie postawiony

w stan likwidacji,

2) gdy Wykonaweca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie

kontynuuje ich mimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pi$mie,
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3)

4)

gdy Wykonawca dokona cesji praw lub zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy bez zgody
Zamawiajgcego,
nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy.

§10
Zmiana postanowien umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia, co najmniej jednej z

okoliczno$ci wymienionych ponizej:

1)Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie m.
in.: przedmiotu umowy, terminu i wynagrodzenia:

— zmiany cen jednostkowych w poszczeg6lnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w
ofercie (formularzu ofertowym) w sytuacji spowodowanej zmianami cen tych pozycji
zgodnie z przedtozonym przez Wykonawce dokumentem zatwierdzajacym te zmiany przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo
Pocztowe;

— zaistnienia przyczyn niezaleznych od dziatania Stron, ktérych przy zachowaniu wszelkich
nalezytych srodkéw nie mozna przewidzie¢, unikng¢ ani im zapobiec;

— zmiany ustawy Prawo pocztowe i innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustugi
bedacych przedmiotem zamoéwienia - w takim przypadku beda miaty zastosowanie
nowe przepisy prawa.

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ wylacznie, za zgoda obu Stron wyrazona na
pi$mie, pod rygorem niewaznosci.

Strona wystepujgca o zmiane postanowien zawartej umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.
Whniosek o zmiane postanowien zawartej umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

§11

Administratorem Panstwa danych osobowych, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODO0”) danych jest Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki
Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z 0.0., z siedziba: ul. Tunelowa 2, 41-600 Swietochtowice, nr
tel. 32 245 40 21, adres poczty elektronicznej: sekretariat@mpglswietochlowice.pl, zwane dalej
Administratorem.

Z  inspektorem  ochrony danych mozna sie skontaktowa¢ pod  adresem:
iod@mpglswietochlowice.pl

Dane osobowe 0s6b reprezentujacych Wykonawce beda przetwarzanie w celu wykonania umowy
[podstawa prawna Art. 6 ust. 1B RODO] oraz péZniej:

o w celach wynikajacych z prawnie usprawiedliwionych intereséw realizowanych przez
Administratora, co oznacza w szczegdlnosci obstuge, dochodzenie i obrone przed
ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi z podpisang umowa przez okres do wygasniecia tych
roszczen [podstawa prawna Art. 6 ust. 1F RODO];

¢ w celach wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze, w szczeg6lnosci
obowigzkéw rachunkowych i podatkowych przez okres przewidziany w odpowiednich
przepisach prawa [podstawa prawna Art. 6 ust. 1C RODO] - wykonanie obowigzku natozonego
przepisami prawal.
Dane kontaktowe pracownikéw Wykonawcy, podanych jako osoby kontaktowe w ramach
taczacej Administratora i Wykonawce umowy przetwarzane beda wylacznie w celach
wynikajgcych z prawnie usprawiedliwionych intereséw realizowanych przez Administratora
[podstawa prawna Art. 6 ust. 1F RODO] w ramach zapewnienia statego i efektywnego kontaktu
pomiedzy stronami umowy przez okres jej trwania, a pézniej celem obrony lub dochodzenia
ewentualnych roszczen do momentu ich przedawnienia. Zakres tych danych obejmuje imie,
nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz stuzbowe dane kontaktowe, np. numer telefonu oraz adres
e-mail. Dane pozyskuje sie bezposrednio od Wykonawcy.

Natomiast dane pracownikéw Wykonawcy w zakresie: np. nr za§wiadczenia o przynaleznosci do
izby inZynierdw, nr uprawnien itp. przetwarzamy w ramach realizacji prawnie uzasadnionego
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11.

12.

13.

14.

interesu Administratora [podstawa prawna Art. 6 ust. 1F RODO] w zwigzku z potwierdzeniem
kwalifikacji niezbednych do wykonania zadania objetego przedmiotem umowy. Dane pozyskuje
sie bezposrednio od Wykonawcy.

Podanie przez Wykonawce danych osobowych jest konieczne celem zapewnienia staltego
i efektywnego kontaktu pomiedzy stronami umowy. Ich niepodanie moze uniemozliwi¢ lub
znacznie utrudni¢ kontakt pomiedzy stronami umowy.

Podanie przez Wykonawce danych osobowych pracownikow w zakresie ich uprawnien oraz
kompetencji jest niezbedne celem realizacji przedmiotu umowy zawartej przez strony.

Dane osobowe Wykonawcy moga by¢ ujawnione na rzecz odbiorcéw, tj. podmiotédw
wspoéltpracujacych z Administratorem, na podstawie zawartych przez niego umoéw, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa i wyltacznie w zakresie niezbednym do realizacji tej umowy.
Przystuguja Panstwu nastepujgce prawa:

a. prawo do informacji podczas gromadzenia danych osobowych od osoby, ktérej dane dotycza;

b. prawo do informacji w przypadku, gdy dane osobowe nie zostaty uzyskane od osoby, ktorej
dane dotyczg;

dostepu do danych przez osobe, ktérej dane dotyczg;
prawo do sprostowania danych;

c
d
e. prawo do usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym”)
f.  prawo do ograniczenia przetwarzania;

g

obowiazku powiadomienia o sprostowaniu lub usunieciu danych osobowych lub o
ograniczeniu przetwarzania;

h. prawo do przenoszenia danych;

i. prawo do sprzeciwu;

j- prawo do tego, by nie podlega¢ decyzji, ktéra opiera sie wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

W przypadku istnienia waznych, prawnie uzasadnionych podstaw, pracownicy Wykonawcy moga
wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania ich danych osobowych na adres wskazany jako
kontaktowy Administratora.

Ponadto kazdej osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych osobowych.

Nie bedzie Pani/Pan podlega¢ decyzjom podejmowanym w sposob zautomatyzowany (bez
udziatu cztowieka). Pani/Pana dane osobowe nie bedg rowniez wykorzystywane do profilowania.

Wykonawca zobowigzany jest przekazac powyzsze informacje pozostatym osobom, ktérych dane
wskazane s3 w umowie taczacej Strony.

Zadania, o$wiadczenia i wszelkg korespondencje dotyczaca danych osobowych nalezy przestaé w
formie pisemnej na podany adres siedziby Administratora lub za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres sekretariat@mpglswietochlowice.pl

§12
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje sie przepisy ustawy Kodeks cywilny.

W razie powstania sporu zwigzanego z wykonywaniem niniejszej umowy, strony poddaja go
rozstrzygnieciu sagdu powszechnego wtasciwego dla Zamawiajgcego.

Zatacznikami do niniejszej umowy, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:
1) Zalgcznik nr 1 - oferta Wykonawcy;
2) Zatacznik nr 2 - zapytanie ofertowe.

Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach:
po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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